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ПАСПОРТПРОГРАММЫПОВЫШЕНИЯКВАЛИФИКАЦИИ«Разрабо

ткаэлектронногообразовательногоресурсадляобучающихсянаосновеоф

исныхприложенийисервисовGoogle» 
 

1.1.Областьпримененияпрограммы 
 

Программаиспользуетсявпроцессеповышенияквалификацииработников 

системы образования. 

Программапредназначенадляповышенияквалификациипедагогическихра-

ботниковобразовательныхорганизацийинаправленнаформированиепрактиче-

скогоопытапосозданиюэлектронногообразовательногоресурсадляобучающихся на 

основеофисных приложенийисервисовGoogle. 

Программа нацелен на получениеследующего результата: 
 

Результат1.Слушательразрабатываетэлектронныйобразовательныйресурс 

для обучающихся на основеофисных приложенийисервисовGoogle. 

ВостребованностьрезультатовпрограммыобусловленатребованиямиПро-

фессиональногостандарта«Педагог»(утвержденприказомМинистерстватрудаи 

социальнойзащитыРоссийскойФедерацииот18.10.2013г.№544н):«применять 

современныеобразовательныетехнологии,включаяинформационные,атакже 

цифровые образовательные ресурсы». 

Современныйобразовательныйпроцесспредусматриваетновыеролиучени-

какакширокоиспользующегоинформационно-коммуникационныетехнологиидля 

получениянеобходимойинформации,позволяющейрешитьпоставленнуюперед 

нимзадачу,иучителя,какконсультанта,которыйдолженобладатьнавыкамиис-

пользования компьютерных технологий. 

Новыеформывзаимодействияучастниковобразовательногопроцессапреду-

сматриваюторганизациюэлектроннойобразовательнойсреды,элементыкоторой 

можносоздатьсамостоятельно.Однимизтакихэлементовявляютсяэлектронные 

образовательные ресурсы (ЭОР). 

ЭОРсталинеотъемлемойчастьюсовременногообразования.Онипозволяют 

расширитьвозможностиобученияиповыситькачествообразованиязасчетувели-

чениядолисамостоятельногоосвоенияматериала,чтообеспечиваетвыработкута-ких 

качествличности, каксамостоятельность, ответственность, организованностьи 

умение реально оценивать свои силы иприниматьвзвешенные решения. 

Работниксистемыобразования,проходящийповышениеквалификации,мо- 
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жетвыбратьданнуюпрограммудлясвоейиндивидуальнойобразовательнойпро-

граммы врамках вариативнойчастиименного образовательного чека. 

 
 

1.2.Требованиякпромежуточнымрезультатамосвоенияпрограммы 
 

Сцельюформированияназванногорезультатаобученияобучающийсявходе 

освоения программы должен: 

иметьпрактическийопыт: 
 

 разработкиэлектронногообразовательногоресурсадляобучающихсяна 

базеинтернет-службыGoogleSites,сиспользованиемофисныхприложе-

нийисервисовGoogle; 

уметь: 
 

 применятьофисные приложения вобразовательном процессе; 
 

использоватьэлектронные образовательные ресурсы вучебном процессе; 

регистрироватьэлектронныйобразовательныйресурсвинтернет-службе 

Google Sites; 
 

 создаватьиразмещатьтекстовыематериалыввидевеб-страницы,ис-

пользуятехнологическийинструментарийGoogle Sites; 

 добавлятьвкачествеучебныхматериаловфайлывформате*.doc,*.pdf, 

*.pptидр,каталогисфайлами,интернет-ресурсы,мультимедийныере-сурсы; 

 создаватьпрактическиезаданиядляобучающихсянаосновесервисов Google; 

 настраиватьвслужбеGoogleSites средствакоммуникации: чат, текстовые 

сообщения, объявления; 

знать: 
 

 средствасовременныхИКТдляактивизациипознавательнойдеятельно-

стиучащихся; 

 требованиякусловияморганизациидеятельностиучащихсясиспользо-

ванием современных информационныхи компьютерных технологий; 

 правовые аспекты использования информационных технологий; 

 технологическийинструментарийGoogle Sites; 

 пользовательский интерфейсинтернет-службы Google Sites. 
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1.3.Количествочасовнаосвоениепрограммы:все

го – 96 часа, втом числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося– 72 часов; 

самостоятельной работы обучающегося– 24часов. 
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2.СТРУКТУРАИСОДЕРЖАНИЕПРОГРАММЫПОВЫШЕНИЯКВАЛИФИКАЦИИ2.1.

Учебно-тематическийпланпрограммы 

Наименованияразделовитем Всего
часов 

Обязательнаяаудитор-
ная 

учебнаянагрузка,часов 

Практика, 
часов 

Самостоя-
тельнаярабо-

та,часов 

всего вт.ч.практи-
ческиеила-

бораторныеза
нятия 

подруковод-
ствомпре-

подавателя 

нарабочемм
естеобуча-
ющегося 

Тема1.Электронныеобразовательныересурсыиихприменениев 
учебномпроцессе 

 

4 
 

4 
 

2 
   

Тема2.Применениесовременныхинформационныхтехнологийв 
учебнойдеятельности 

 

32 
 

26 
 

22 
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Тема3.Конструированияe-средыэлектронногообразовательного 
ресурсас использованиеминструментарияслужбы GoogleSites 

 

20 
 

14 
 

12 
   

6 

Тема 4. Создание и размещение учебных материалов и 
практических заданийвсредеGoogle 

 

30 
 

20 
 

18 
   

10 

Тема5. Организация учебного взаимодействияв средеGoogle 10 8 6   2 

Всего: 96 72 60   24 
 
 

2.2.Содержаниеобученияпопрограмме 
 

Наименованиераз-

деловитем 

Содержаниеучебногоматериала,лабораторныеработыипрактическиезанятия,практика,самостоя-

тельнаяработаобучающихся,проекты 

Объем

часов 

1 2 3 

 

Тема1.Электрон-
ныеобразователь-
ныересурсыиихпри
менениевучеб-
номпроцессе 

Содержание  

1. Общееописаниеи классификация ЭОР.  
 

2 
 

2. 
ТипологияЭОР,ихфункциональныевозможностииобщиенаправленияиспользованиявпроцессе обучения. 

3. Требования к структуреисодержаниюЭОР. 

Практическиезанятия 

1. Разработка структурыиопределение содержанияЭОР. 2 
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Тема2.Примене-
ниесовременныхи
нформационныхте
хнологийвучеб-
нойдеятельности 

Содержание 

1. Использование офисных приложенийвобразовательномпроцессе 1 

2. Мультимедиа технологиивобразовательномпроцессе 1 

3. Интернет технологиивобразовательномпроцессе 0,5 

4. Электронныеобразовательныересурсы 0,5 
 

5. 
Правовыеаспектыиспользования информационных технологий, вопросыбезопасности изащиты ин-
формации 

 

1 

Практическиезанятия 

1. Применение офисных приложенийвобразовательномпроцессе 12 

2. Применениемультимедиатехнологиивобразовательномпроцессе 6 

3. Применениеинтернет технологиивобразовательномпроцессе 4 

Самостоятельнаяработаприизучениитемы 

1. Отбор дидактического обеспечения занятия врежимевыбраннойтехнологии 6 

 
 

Тема3.Конструи-
рованияe-
средыэлектронного
обра-
зовательногоресур-
сасиспользовани-
еминструментарияс
лужбыGoogleSites 

Содержание 

1. СтруктурныеэлементыифункциональныевозможностиэлектроннойсредыGoogle. 2 

Практическиезанятия  
 

1. 
Регистрация аккаунта пользователя системе Google. Изменение настроек учетной записи, 
редактированиеличнойинформации.Первоначальная регистрация ЭОРвслужбеGoogleSites. 

 
 

12 
2. Разработка макетаЭОРвGoogleSites. 

3. Настройкавнешнего видаЭОР. 

Самостоятельнаяработа  

1. Отбор учебного и дидактического материаладляЭОРпо предмету. 6 

Тема4.Созданиеира
змещениеучеб-

ныхматериаловипр
актическихзада-

нийвслужбе 

Содержание  

1. Технология компоновкииразмещения учебных материаловвсредеGoogle.  
 

2 
 

2. 
Представлениеучебногоматериалаввидегипертекста.Ресурсы(файл,веб-страница,ссылканавеб-страницу) 
для представления теоретического материала. 

3. Спецификаразработки практических заданийвGoogleSites. 
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GoogleSites Практическиезанятия  

1. Созданиеи размещениетекстовых материаловввидевеб-страницы вслужбеGoogleSites. 4 
 

2. 
Освоениеалгоритмаразмещениявкачествеучебныхматериаловфайловвформате*.doc,*.pdf,*.pptи др, 
каталоговсфайлами (папки) курса, интернет-ресурсов,мультимедийных ресурсов. 

 

6 

3. Созданиеи размещениеразличных видов практических заданий(тесты, опрос, проектныезадания идр). 8 

Самостоятельнаяработа  
 

1. 
Размещениетекстовогоматериалапопредметуввидевеб-страницыидобавлениефайловвформате *.doc, 
*.pdf, *.pptвсоздаваемый электронный образовательныйресурс 
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2. 
Созданиепрактических заданий(тесты,опрос, проектныезадания идр.) по предмету и размещение их в 
создаваемыйэлектронный образовательныйресурс 

 
 
 
 

Тема5.Организа-
цииучебноговзаи-
модействиявсреде
Google 

Содержание 
 

1. 
ИнструментарийGoogleдлякоммуникаций:чаты,письменныесообщения,объявления.Правила ведения 
форума,чата. 

 

2 
2. Возможности организациисовместного доступакЭОР.Предоставлениеправ для группыGoogle 

Практическиезанятия 
 

1. 
НастройкаинструментовGoogleSites,обеспечивающихвзаимодействиеобучающихсяиобучающих: чат, 
письменныесообщения, объявления, совместная работа и т.д. 

 

2 

2. Представлениеразработанного ЭОРна основесервисовGoogle. 4 

Самостоятельнаяработа  
 

1. 
Созданиеиразмещениечата,письменныхсообщений,объявлениявсоздаваемыйинтерактивный 
образовательныйресурс. 

 

2 

Всего 54 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ

 ПОВЫШЕНИЯКВАЛИФИКАЦИИ 

 
 

3.1.Требованиякматериально-техническомуобеспечению 
 

Реализацияпрограммыпредполагаетиспользованиеслушателямикомпью-

терного оборудования. 

Оборудованиеучебногоклассаирабочихместкласса: 
 

Классдолженбытьоборудованстандартнымикомплектамипрограммно-

техническихсредствсустановленнымиофиснымиприложениямиMicrosoft(Word, 

Excel, PowerPoint)и позволяющимиработатьссервисамиGoogle. 

Каждый компьютер должен иметьширокополосныйдоступ всетьИнтернет. 

Классдолженбытьоборудованэкраном(интерактивнойдоской)имультиме- 

дийнымпроектором. 
 
 

3.2.ИнформационноеобеспечениеобученияО

сновные источники 

1.ГОСТР53620-2009Информационно-коммуникационныетехнологиив 

образовании. Электронные образовательныересурсы. Общие положения 

2.ГОСТР52657-2006Информационно-коммуникационныетехнологиив 

образовании.Образовательныеинтернет-порталыфедеральногоуровня. 

Рубрикация информационных ресурсов. 

3.БрыксинаО.Ф.,МысинаМ.Н.Созданиеобразовательноговеб-сайтасис-

пользованиемтехнологическогоинструментарияGoogleSites:учебно-

практическое пособие.– Самара, 2012. 

4.ИвановаА.В.Педагогическиеусловияпроектированияииспользования 

электронныхобразовательныхресурсовдляформированияпознаватель-

ногоинтересамладшихшкольников/А.В.Иванова//ВестникЧувашско-

гогосударственногопедагогическогоуниверситетаим.И.Я.Яковлева.-2014.- 

№ 1 (81). -С. 100-104. 

5.СувороваТ.Н.Проектированиеэлектронныхобразовательныхресурсов 

/Суворова Т.Н.//Информатика и образование. -2013. -№9. - С. 91-95. 

Дополнительные источники 
 

1.НикольскаяИ.А.Разработкаэлектронныхучебниковдлялицснаруше-

ниямипсихофизическогоразвития/НикольскаяИ.А.//Коррекционная 
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педагогика:теорияи практика.- 2013.-№1.-С. 17-20. 
 

2.ПронинаК.Б.Возможностицифровыхобразовательныхресурсоввреа-

лизацииновогоФедеральногогосударственногостандартаначального 

общегообразования/ПронинаК.Б.,ЧудиноваЕ.В.//Информатикаиоб-

разование. - 2012. -№6.-С. 35-38. 

3.ЯкушеваН.М.Некоторыеособенностиразработкииреализациидидак-

тическихпринциповсозданиясредствэлектронногообучения/Якушева Н. 

М.//Информатика и образование.-2012. -№6. -С. 101-103. 

4.ЯкушинаЕ.В.Электронно-образовательныересурсы:актуальныево-

просыиответы/ЯкушинаЕ.В.//Народноеобразование.-2012.-№1.-С. 184-

188. 

 
 

3.3.ОбщиетребованиякорганизацииобразовательногопроцессаОсновноетре

бованиекорганизациикурса-обеспечениеегоинтерактивно- 

стиипрактическойнаправленности.Аудиторныезанятиядолжныпроходитьв 

формекороткихлекций,дискуссийипрактическихработзакомпьютерами.Слуша-

телидолжны обучаться ивестиработувтойже информационнойсреде, в которойв 

дальнейшем им предстоит работатьсо своими обучающимися. 

Дляповышенияэффективностиобучениядолжноиспользоватьсямногообра-

зиеформисредствпредставленияучебнойинформации:отгипертекстовыхдоку-

ментовдодемонстрационныхвидеороликов.Обучающиесядолжныиметьвозмож-

ностьработатьсэлектроннымресурсом,которыйсодержиттеоретическийматери-

ал,электронныелекции,состоящиеизтеоретическойчастииинтерактивныхпрак-

тическихзаданий.Практическиезаданиядолжныобеспечиватьвозможностьпро-

водитьзанятия со слушателямиразличной подготовленности. 

Слушателиданногокурсаповышенияквалификациидолжныиметьвозмож-

ностьизучитьособенностиорганизацииинтерактивногоучебноговзаимодействия, а 

также способы создания иредактирования учебного контента. 

На занятиях должна обеспечиваться возможностьдля слушателей: 

 знакомитьсяс теоретическим материалом; 

 участвоватьвдискуссии:высказываться, слушать, интерпретировать; 

 работатькакиндивидуально, таки вгруппах; 

 осваиватьобщепользовательскиеиобщеметодическиенавыкивобласти 

ИКТ. 
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Входныетребованиякобучающимся: 
 

Знанияиумениявобластиинформационныхтехнологий-базовыйуровень 

начальнойкомпьютернойграмотности:навыкиработысофиснымиприложениями, 

владениенавыкамипроведениябазовыхоперацийсфайловойсистемой,про-

граммнымиприложениямииаппаратнымикомпонентамиоперационнойсистемы 

Windows. Навыки работы всетиИнтернет, работа с электронной почтой. 

 
 

3.4.Кадровоеобеспечениеобразовательногопроцесса 
 

Всепреподаватели,привлекаемыекосуществлениюобразовательногопро-

цесса,должныиметьвысшеепрофессиональноеобразованиепонаправлениюпод-

готовки«Образованиеипедагогика»илидополнительнуюпрофессиональнуюпод-

готовкупонаправлениюдеятельностивобразовательномучреждении,опытпеда-

гогической и практическойдеятельности вООне менее одного года. 
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4.КОНТРОЛЬИОЦЕНКАРЕЗУЛЬТАТОВОСВОЕНИЯПРОГРАММЫПОВЫШ

ЕНИЯКВАЛИФИКАЦИИ 

 
 

Образовательноеучреждение,реализующеепрограмму,обеспечиваеторга-

низациюипроведениетекущегоконтролядемонстрируемыхобучающимисязна-

ний,уменийиполученияимиопытапрактическойдеятельностииитоговогокон-

тролясформированностиконечныхрезультатов(дополнительныхпрофессиональ-

ныхкомпетенций, аспектов профессиональных компетенций). 

Текущийконтрольнаправленнавыявлениеуменияслушателейустанавли-

ватьсвязииотношениямеждуизученнымипонятиями,делатьсамостоятельные 

выводы. Для текущего контроля создаются педагогические контрольно-

измерительныематериалы,предназначенныедляопределениясоответствия(или 

несоответствия)индивидуальныхобразовательныхдостиженийосновнымпоказа-

телямрезультатовповышенияквалификации.Слушателямпредоставляетсявоз-

можностьвыбораформыконтроляикоррекцииполученныхзнаний:выполнение 

индивидуальныхзаданий,текущеетестирование.Длязакрепленияматериалав 

концетемыпредлагаютсязаданиядлясамостоятельнойработы.Контрольдости-

женияпланируемыхрезультатовосуществляетсянепосредственнопривыполнении 

заданий.Контрольосвоенияучебногоматериаламожетосуществлятьсятакжев форме 

рефлексии собственнойдеятельности. 

Итогомобученияявляетсяподготовкаслушателямисобственногоэлектрон-

ногообразовательногоресурсапопреподаваемомупредметунаосновеофисных 

приложенийисервисовGoogle. 

Итоговыйконтрольпроводитсявформепрезентациисобственногоэлек-

тронногоресурса,воходекоторойслушателидемонстрируютприобретенные навыки. 

Порезультатамитоговогоконтроляформируетсяоценочноесуждениеосте-

пенидостиженияконечныхобразовательныхрезультатовпрограммывформате: 

«сформирован\не сформирован». 
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Конечныерезультаты 
Основныепоказателиоценкир

езультата 
Формыиметодыо

ценки 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Слушательразрабатыва-
етэлектронныйобразо-
вательный ресурсдля 
обучающихсянаоснове 
офисныхприложенийи 
сервисовGoogle 

Структура разрабатываемого 
электронногообразовательного 
ресурсасоответствуетвыбран-
ному типу ЭОР 

 
 

Электронныйобразовательный 
ресурссодержитучебныйтео-
ретическийматериалвформе веб-
страниц,пояснений,допол-
нительногоматериалаввиде 
файловвформате*.doc,*.pdf, 
*.ppt 

 
 

Электронныйобразовательный 
ресурссодержитдополнитель-
ныйучебныйматериалвформе 
каталоговсфайлами,интернет-
ресурсов,мультимедийныхре-
сурсов 

 
 

Электронныйобразовательный 
ресурссодержитпрактические 
заданиядляобучающихся(те-
сты,опрос,проектныезадания 
идр.) 

 
 

Вэлектронномобразовательном 
ресурсеиспользованыразлич-
ныеформыучебноговзаимодей-
ствия(чат,сообщения,объявле-
ния,совместныйдоступ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Экспертнаяоценкапрезен-
тацииэлектронногообра-
зовательногоресурса,со-
зданногосиспользованием 
офисных приложений и 
сервисовGoogle 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14 



Приложение 1 

Листоценивания итоговойработы 

 

Показателиоценки 
 

Критерииоценивания 
Оценкасоответствия / 

балл 
 
 
 

Структураразрабатываемо-
гоэлектронного образова-
тельного ресурса соответ-
ствуетвыбранному типу 
ЭОР 

Структураразрабатываемого элек-
тронного образовательного ресур-
сасоответствует выбранному типу 
ЭОР 

 
 

2 

  

 
Структураразрабатываемого элек-
тронного образовательного ресур-
сане соответствует выбранному 
типу ЭОР 

  Экс-
перти-
заза-

верше-
на 

 
 

Электронный образова-
тельныйресурссодержит 
учебныйтеоретическийма-
териал в     форме веб-
страниц,    пояснений,    до-
полнительногоматериалав 
видефайловвформате *.doc, 
*.pdf, *.ppt 

Теоретическогоматериалавслуж-
беGoogleSitesпредставленвфор-
мевеб-страниц,поясненийидо-
полнительногоматериалаввиде 
файловвформате*.doc,*.pdf, *.pptи 
др. 

 
 
 

2 

  

Теоретическогоматериалавслуж-
беGoogleSitesпредставлентолько 
вформевеб-страницбездополни-
тельногоматериалав формате 
*.doc, *.pdf, *.ppt 

  
 

1 

 

 
 

Электронный образова-
тельныйресурссодержит 
дополнительный    учебный 
материалвформекатало-
говсфайлами,интернет-
ресурсов,мультимедийных 
ресурсов 

Электронныйобразовательныйре-
сурс содержит дополнительный 
учебныйматериалвформекатало-
говсфайлами,интернет-ресурсов, 
мультимедийных ресурсов 

 
 

2 

  

Электронныйобразовательныйре-
сурснесодержитдополнительный 
учебныйматериалвформекатало-
говсфайлами,интернет-ресурсов, 
мультимедийных ресурсов 

   
 

0 

 
 

Электронный образова-
тельныйресурссодержит 
практическиезаданиядля 
обучающихся            (тесты, 
опрос,проектныезаданияи 
др.) 

Электронныйобразовательныйре-
сурссодержитразличныевиды 
практических заданий (тесты, 
опрос, проектныезадания идр.) 

 
 

2 

  

Электронныйобразовательныйре-
сурссодержитпрактическиезада-
нияодноговида 

  

1 

 

Электронныйобразовательныйре-
сурснесодержитпрактические 
задания 

   

0 

Вэлектронномобразова-
тельномресурсеиспользо-
ваны различные формы 
учебного взаимодействия 
(чат,сообщения,объявле- 

Вэлектронномобразовательном 
ресурсеиспользованонесколько 
формвзаимодействияобучающих-
ся(чат,сообщения,объявления, 
совместныйдоступ) 

 
 

2 
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ния, совместный доступ) Вэлектронномобразовательном 
ресурсеиспользованатолькоодна 
форма взаимодействия обучаю-
щихся(чат,сообщения,объявле-ния, 
совместный доступ) 

  
 

1 

 

Вэлектронномобразовательном 
ресурсенеиспользованыформы 
взаимодействияобучающихся(чат, 
сообщения,объявления,совмест-
ныйдоступ) 

   
 
 

0 

Всегобаллов 10 3  

 
 

Перевод балловвоценочное суждение: 
 

7 -10 баллов-общепрофессиональная компетенция сформирована Менее 

7 баллов-общепрофессиональная компетенция не сформирована 
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